Anleitung GoToMeeting

1. Einwahl per Einladungslink

Klicken Sie auf den GoToMeeting-Link, den Sie vom

Organisator erhalten haben. AnschlieBend 6ffnet sich in

Ihrem Internetbrowser ein Fenster und Sie haben die Wahl

an der Sitzung tber ,Teilnahme tber das Web* oder tiber I —— —— |
die Desktop-App teilzunehmen

o Teilnahme Uber das Web (GoToMeeting-Web-App)

Bei der Teilnahme Uber die Web-App ist kein Download erforderlich. Sie eignet sich damit
besonders fir Benutzer, die beim Installieren der Desktop-App Probleme haben oder in

Umgebungen arbeiten, die ein Herunterladen von Software untersagen. Es sind jedoch nicht
alle Funktionen und Tools verfugbar.

e Teilnahme Gber Desktop-App (empfohlen)

Nutzen Sie GoToMeeting das erste Mal, dann werden Sie aufgefordert, den GoToMeeting-
Launcher herunterzuladen und auszufthren. (Diese Installation ist nur einmalig erforderlich.)
Klicken Sie dazu auf die Schaltflache ,Download", um den Vorgang zu starten. Die GoTo
Opener-App kann Sie um Erlaubnis fir die automatische Installation und um die Installation
der GoToMeeting-Software bitten. Sobald die GoToMeeting-Suite angezeigt wird, kénnen
Sie am Meeting teilnehmen.

Hinweis: Wenn die GoToMeeting-Desktop-App bereits auf dem Computer installiert ist, wird

Ihre Sitzung mit der Desktop-App gestartet.

2. Audio und Kamera einrichten

Wenn Sie zum ersten Mal der Sitzung R
i i
beitreten, werden Sie aufgefordert, e

auszuwahlen, welche Audiomethode

und Kamera Sie venvenden mchen
und wie Sie beim Start n der e
N T
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EINSTELLUNGEN

Besprechung angezeigt werden.
Klicken Sie auf das Symbol
Einstellungen, um die Audiomodi oder

Gerate zu wechseln.

e Computer-Audio
Wahlen Sie Computer, um das Mikrofon und die Lautsprecher Ihres Computers zu
verwenden. Mit der Auswahl Computer-Audio haben Sie die Moéglichkeit, in einem néchsten

Schritt den Ton fur Mikro und Lautsprecher zu prifen.


https://support.goto.com/meeting/help/connect-to-audio-using-the-internet-mic-and-speakers-g2m050038
https://support.goto.com/meeting/help/connect-to-audio-using-the-internet-mic-and-speakers-g2m050038

e Telefon
Wahlen Sie Telefon, um sich mit lhrem Telefon in die Audiokonferenz einzuwahlen. Sie
erhalten in einem neuen Fenster, nachdem Sie diese Auswahl getroffen haben, eine

Telefonnummer und einen PIN, um an dem Webinar teilzunehmen.

3. Mikrofon und Lautsprecher testen (nur "Computer-Audio")

= Um |hr Mikrofon zu testen, bewegen Sie den Mauszeiger tUber das Mikrofonsymbol. Die
Meldung "lhr Mikrofongerat ist betriebsbereit" wird angezeigt. Wahlen Sie im
Dropdownmenu ein anderes Mikrofon aus. Wenn Sie das gewinschte Mikrofon nicht
sehen kdnnen, ziehen Sie dessen Stecker ab und schlieRen Sie ihn erneut an.

= Um lhre Lautsprecher zu testen, klicken Sie auf das Lautsprechersymbol. Sie horen einen
Testton. Verwenden Sie das Dropdownmend, um einen anderen Lautsprecher
auszuwahlen. Wenn Sie das gewiinschte Lautsprechergerat nicht sehen kdnnen, ziehen
Sie dessen Stecker ab und schlieRen Sie ihn erneut an. Wenn Sie den Testton nicht

horen, versuchen Sie, die Lautstarke Ihrer Lautsprecher zu erhéhen.

4. Stummschalten und Stummschaltung aufheben

Steuern Sie Ihr Audio mithilfe

des Audio-Symbols unten in

Ihrem Viewer, in der

Teilnehmerliste oder Uber

Einstellungen. Ihr Audio-

Symbol leuchtet griin, wenn

Sie nicht stummgeschaltet e
sind, und rot, wenn Sie

stummgeschaltet sind.

5. Kamerateilen
Sie kénnen lhre Kamera mit dem Start und Stopp Kamera - Symbol im Viewer oder der
Systemsteuerung teilen. Méchten Sie zuerst eine Vorschau lhrer Kamera anzeigen? Klicken

Sie auf das Symbol Einstellungen. Sie sehen sofort eine Vorschau Ihres Kamera-Feeds.



6. Chat

Der Viewer und die Systemsteuerung enthalten

einen Chat-Bereich, in dem Sie Nachrichten mit

anderen Teilnehmern austauschen kdnnen. Sie

werden benachrichtigt, wenn Sie einen Chat

erhalten und Ihr Chat-Bereich minimiert ist.

Verwenden Sie das Dropdown-Meni Senden

an, um lhre Empfanger auszuwahlen:

= Jeder - Senden Sie eine Nachricht an alle
Besprechungsteilnehmer.

= QOrganisator (en) nur - Senden Sie eine
Nachricht nur an Organisatoren und
Mitorganisatoren.

= Bestimmter Teilnehmer - Senden Sie eine

private Nachricht nur an diese Person.



